CONTATOS

@ Ruadoretiro - Jundiai

Q (51)9.9292-5968

«d moscalti4@gmail.com

HABILIDADES

Raciocinio légico;
Solucdo de problemas;
Adaptabilidade;

. Criatividade;

. Facilidade com sistemas;
Bom relacionamento;
Gosto por aprendizado.

SINTESE

« Experiéncia com rotinas administrativas.

« Experiéncia em logistica.

« Habilidade no planejamento e solugdes de problemas.
» Facilidade no aprendizado de novas tarefas.

- Dominio do Pacote Office.

EXPERIENCIA

Assistente Administrativo de Frota
DELPHOS EMPRESARIAL - Jundiai, SP
Novembro 2023 a Data atual
e Controle da frota.
¢ Controle da manutencdo predial.
¢ Analise de pedidos de compra e confeccdo de ordens de pagamento.
e Acompanhamento e andlise de checklist.
e Prospeccdo de fornecedores.
e Andlise e acompanhamento do sistema de monitoramento e
telemetria da frota.
e Monitoramento de despesas da area e rateio entre os centros de
custo.

Auxiliar de Frota
MOVIDA ALUGUEL DE CARROS - Jundiai, SP
Abril 2023 a Novembro 2023
e Controle dos veiculos improdutivos.
e Elaboracdo de ordens de servicos e direcionamento dos veiculos
improdutivos para fornecedores cadastrados.
¢ Acompanhamento dos veiculos nos fornecedores.
e Prospeccdo de novos fornecedores.
e Desmobilizagao de veiculos para venda no seminovos.
e Controle das oficinas internas de mecanica e funilaria.
e Controle das manutencdes preventivas da frota.
e (Cotacdo e acompanhamento de pecas.

Assistente Administrativo
Sebrae - Pocos de Caldas, MG
2013
e Auxilio e planejamento na operacdao de um projeto que visava
identificar e orientar empreendedores na regido do sul de Minas;
¢ Visita e entrevista em microempresas;
e Planejamento de rota;
e Confeccdo de relatdrios e planilhas com informacdes das empresas
visitadas.

Auxiliar administrativo
Braspress Servigos Logisticos - Pocos de Caldas, MG
201222013
e Emissdo de conhecimentos de transportes (CTe);
e Lancamento e conferéncia de NFe;
e Controle da exportagdo de volumes para outras filiais;
¢ Planejamento das rotas de entrega e coleta da frota agregada.



Controlador de Frota
SAMU - Pocos de Caldas, MG
200622012

Controle Administrativo e Logistico da frota de ambulancias;

Funcbes administrativas, elaboracdo de relatorios, confecgdo de
oficios e memorandos, planilhas e levantamento de dados
estatisticos;

Prospeccdo e cadastro de novos fornecedores;

Negociacdo de valores, prazos e formas de pagamento.

EDUCACAO

Graduacgdo em Logistica

Universidade Anhanguera Jundiai
2023-2025 -Em andamento

Graduacdo em Psicologia
ULBRA - RS
2016 - 2021

CERTIFICACOES

Rotinas Administrativas - Coopocos Pocos de Caldas

Microsoft Office - SOS Pocos de Caldas

LinguaInglesa - Wizard

Abrangéncias do Sistema Unico em assisténcia social (SUAS) - Faculdade

Pitdgoras;

Abordagem social, cuidados e procedimentos - Secretaria de

Assisténcia Social - Pocos De Caldas

TRABALHOS VOLUNTARIOS

-Projeto Leiturinha - Projeto que estimula a crianca em lares de adogdo a
escrever e ressignificar a propria historia.

-Clinica de Rua - Acdo com o intuito de levar assisténcia psicossocial a
pessoas em situacao de rua.

-Academia Azul - Projeto onde autistas veteranos na universidade
auxiliam e ddo suporte a outros alunos dentro do espectro autista.



